吕梁职业技术学院党委宣传部摄影摄像设备使用审批表

	申请单位
	
	申请人
	
	联系电话
	

	申请日期
	   年   月   日
	使用时间
	 年 月 日 时 分至  时  分

	设备用途
	 □会议拍摄 □活动记录 □新闻采访 □教学宣传 □其他：  

	申请设备清单 

（请勾选并填写数量）
	□ 单反相机 ____台 □ 摄像机 ____台 □ 三脚架 ____个 

□ 音响 ____个   ( 录音设备 ___个□ 存储卡 ____张   □ 电池 块   

□ 其他： 

	活动地点  
	
	参与人数
	

	申请人承诺
	严格遵守学院设备管理规定，爱护设备，规范操作； 
妥善保管设备，防止损坏、丢失，如发生上述情况愿承担相应责任； 

按时归还设备，如有延期需提前申请； 

设备仅用于本次申请用途，不转借他人。  
申请人签字：       

	申请部门负责人意见   
	 签字：        日期：    年    月    日

	宣传部审批意见 
	 审批人签字：      日期：    年    月    日

	设备领取记录 
	领取人签字：      领取时间：   年   月   日   时   分 

设备状况：□ 完好 □ 有瑕疵（具体说明：    ）

	设备归还记录 
	归还人签字：      归还时间：   年   月   日   时   分 

设备状况：□ 完好 □ 损坏 □ 丢失（处理意见：） 经办人签字：       


备注：1. 本审批表一式两份，宣传部与申请单位各存一份；2. 需提前3个工作日提交申请，紧急情况需注明原因；3. 设备使用后如被损坏、丢失，需赔偿相应损失。
